COMUNE di CASALBELTRAME
Provincia di Novara

DELIBERAZIONE N. 39
del 09/06/2015

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: APPROVAZIONE ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEI SERVIZI
DEMOGRAFICI, UFFICIO TECNICO, COMMERCIO, RAGIONERIA E POLIZIA LOCALE
DEL COMUNE DI CASALBELTRAME

L’anno DUEMILAQUINDICI addi NOVE del mese di GIUGNO alle ore 11:00 nella
Sala della Giunta, previa I’osservanza di tutte le formalitad prescritte dalla vigente
legge vennero oggi convocati a seduta gli Assessori Comunali.

All’appello risultano i Signori :

Presenti Assenti

1 |PORZIO CLAUDIA Sindaco X
CESTARI MARIA Assessore X
3 |ERBA THOMAS Assessore X
TOTALE 2 1

Partecipa all’adunanza il Segretario comunale Dr. Ssa ILEANA IENCO il quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il Sig. PORZIO CLAUDIA, Sindaco,
assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra
indicato;



G.C. n° 39 del 09/06/2015 - OGGETTO: APPROVAZIONE ELENCO PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI DEI SERVIZI DEMOGRAFICI, UFFICIO TECNICO, COMMERCIO,
RAGIONERIA E POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI CASALBELTRAME

LA GIUNTA COMUNALE

CONSIDERATO che numerose disposizione legislative hanno introdotto modifiche e integrazioni
alla Legge n.241/1990 ed in particolare:

- Legge n.15/2005 sulle modalita e contenuti della comunicazione di avvio del procedimento

e dei motivi ostativi all’accoglimento dell’istanza, sugli accordi integrativi o sostitutivi del
provvedimento, sulla conferenza di servizi, sul diritto accesso;

- Legge n.80/2005 sull’autocertificazione, sul silenzio assenso;

- Legge n.69/2009 e Legge n.190/2012 sui termini di conclusione dei procedimenti e

sull’attivita consultiva;

- Legge n.122/2010 sulla segnalazione certificata di inizio attivita (SCIA);

- Legge n.35/2012 su tutela amministrativa, responsabilitd in tema di mancata o tardiva

emanazione del provvedimento nei termini, potere sostitutivo in caso di inerzia;

- D.Lgs. n.33/2013 sull’obbligo di pubblicazione dei dati inerenti I’attivitd amministrativa.
CHE alla luce delle riforme intervenute nella pubblica amministrazione, sono stati introdotti
ulteriori procedimenti e sono stati modificati gran parte di quelli esistenti, cosi da imporre la
necessita di una revisione degli stessi.

CHE a seguito di tali modifiche normative e organizzative appare necessario procedere
all’approvazione delle nuove schede dei procedimenti contenenti tutti i dati ad essi relativi anche ai
fini dell’obbligo di trasparenza sancito, in ultimo, dal D.Lgs. n.33/2013 recante “Riordino della
disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte
delle pubbliche amministrazioni” in vigore dal 20 aprile 2013;

CHE, con separato atto verra approvato dal Consiglio Comunale un nuovo Regolamento in materia
di procedimenti amministrativi che recepisca le innovazione e i mutamenti intervenuti in materia;
CHE, inoltre, I’individuazione dei procedimenti consente di fornire una visione generale di tutta
I’attivita attualmente svolta dal Comune.

DATO ATTO che si e provveduto -alla ricognizione dei procedimenti di competenza, degli uffici
demografici- elettorale, ufficio tecnico, commercio, ragioneria e della Polizia Locale individuando
per ogni procedimento tutte le caratteristiche richieste dall’art. 35 del D.Lgs. n.33/2013 con
particolare attenzione all’indicazione del Responsabile del procedimento, dei termini di conclusione
dello stesso e del nominativo del soggetto cui & attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo.
VISTE le allegate schede dei procedimenti in essere presso questo Comune distinte per Ufficio
Servizi Demografici, Polizia Locale, Servizio scolastico e socio culturale, servizio commercio,
Servizio lavori pubblici manutenzioni , servizio segreteria, servizio protocollo, servizio urbanistica
edilizi privata ;

PRECISATO che i dati ivi contenuti sono soggetti a variazioni e saranno quindi sottoposti ad
aggiornamenti periodici anche in funzione della loro pubblicazione, ai fini della trasparenza, sul sito
istituzionale dell’Ente e, conseguentemente, della puntuale informazione al cittadino;

RITENUTO di dover procedere all’approvazione dell’elenco dei procedimenti amministrativi del
Comune distinti come da allegate schede;

Acquisiti i pareri in ordine alla regolarita tecnica e contabile ai sensi dell’art.49 comma 1 del
Decreto Leg.vo n°267/00 e successive modifiche ed integrazioni;

Con voti unanimi espressi per alzata di mano ;

DELIBERA



1)

2)

3)

DI APPROVARE per quanto indicato in narrativa, I’elenco dei procedimenti amministrativi
in essere presso questo Comune disposti in schede distinte per i Servizi : Demografici,
Polizia Locale, Servizio scolastico e socio culturale, servizio commercio, Servizio lavori
pubblici manutenzioni , servizio segreteria, servizio protocollo, servizio urbanistica edilizi
privata , allegati al presente atto per farne parte integrante e sostanziale;

DI DARE ATTO che I’elenco sara soggetto a revisione periodica al fine di verificare e
mantenere |’attualita dei dati ivi riportati;

Di dichiarare la presente deliberazione con separata unanime votazione immediatamente
eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4, del TUEL
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SERVIZI DEMOGRAFICI

|INFORMAZIONI

‘generali |
- _{g___ - e - - }— S e P 5 T s e B T e ] S = E— T 8 - i = = —ﬂ‘
i oggetto a cui | I
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| | .
SN I o . . @b g e L
IAgg!mmamento annuale | . o Invio delle df:rr!ande i Entroil 15gennalo di | r i
dellAlbo degli Scrutatori | Istanza di parte di iscrizione alla Commissione ’ ogni anno Falbo delle | ’ r ; !
F di seggio elettorale: all'Albo presentata entro il 30 | elettorale comunale grsone idonee deve | " | T e ‘ |
| 3 |lIscrizioni | Legge 8 marzo 1989, n. 95 | novembre di ogni anno. Istanza: che procede no e::ere depositato nella | idem come sopra Ufficio sopra indicato | Ricorso al TAR | no i citsding p i Co?nunafe |
‘ I | dicancellazione entro il 31 all'iscrizione/cancellaz I en ‘ ! i ’ | \
; : e k segreteria del comune I [ ! !
| | | dicembre | ione primadel 15 | 1 i I | ! | |
: i i con d|r|tto di visione | 4 i i | | ;
: o o —— B _fennaio = S S R | S N S— e flben s - S — —— e S RO SEN | SV R i e .
I ' Aggiomamenti delle liste | ! I ! ‘ i } | |
f |elettorali generali e i ' | '
! ;sezion_al! a 'segui!o deI!e: Hlamnefmoiiasng I Conclusione dei ‘ } [
a) Revisioni semestrali | ppR 20 marzo 1967, n. 223 - | oo dgteminaﬁ dalia procedimenti ‘ { | | | J
ideﬂe h?l? e!eﬁorahg [ T-U. Delle leggi recanti norme D'ufficio su comunicazione | P legge senza che predetenminata dalia i Ricorso alla Corte ] non ci sono costi per il i Segretario i
4 |b) RE‘}"S'O”' d'”a"]"-’he - per la disciplina dell'elettorato dellificie anadrals I'inti?‘essato debba no legge, in relazione al idem come sopra i Ufficio sopra indicato | d'Appeallo I no cittadine p : Co?n sl | ’
delle liste elettoraii; attvo e per latenutaela | < rodurre alcuna | momento dell'acquisto | | Fle ; ‘ I
) Revisioni dinamiche | revisione delle leggi elettorali P etz del diritto elettorale e | ‘ |
:straordinarie delle liste del a data delle elezioni ] | :
‘elettorali in occasione ' |
delle elezioni { ! ' ’ i ‘ JF ‘
'[ e —— e e o — — e T T — “_. — ——— . ——— e —— = P . = T "4"__*’7 ———— e —_— S oo
Rilascio tessere elettorali Il duplicato, in i ] | | [
s : . | . !
1@ relativi duplicati Recapito d'ufficio all'indirizzo I :;Zzzz?i;i"{: ! ! ! ! J !
i del titolare o tramite R et ’ l " | ‘ 1 ‘ ‘ i
i ) ) | COTVOEAZAHE & Sada rilasciato " a wsta', i Il recapito dg a tes:v,er_a_, ! i & ) | ‘
5 | D‘?ge oo 145 A 120 _i comunale— Il duplicato viene [ da”? # a"e.19 nel no ;é SRR ter.np' u.m'; idem come sopra i Ufficio sopra indicato ‘ Ricorso al TAR | no i hen ol Barie bt per ‘ egretario i i
| 8 settembre 2000, n. 299 i richiesto dall'interessato in | cinque giorni | per poter esercitare il | | ! ! ! cittadino Comunale
| : A ' antecedenti il voto , e { diritto di voto I ‘ ! } i
i caso di smarmimento o et e [ |
| deterioramento della tessera | P o [ | ’ ' ! J {
| i ' delle operazioni di ‘ i ! \ ‘ |
| N T YU S RN NSV SO AN NN S NS R
!Iscrizione nele liste ! L _ N : | tempi e i modi sono i ! ; | I T | |
elettorali di cittadini Per lelezione degli organt dol | : e | predeterminati dalla | ’ - - | ! ] | I
| dell'Unione Europea per  Comune: D.Igs.l12 Apale-1399i; s dipantadl o legge; l'scrizione ! terminl SoroGuel ; Ricorso alla Corte © non ci sono costi per il 3 Segretario ! i
6  singola votazione . n.197. Per 'elezione del nelia lista elettorale aggiunta | * ; no . predeterminati per le ' idem come sopra Ufficio sopra indicato ; . ! no di |
\ :3ing i . A viene effettuata in i £ \ i d'Appello cittadino Comunale |
H ; i Parlamento europeo: D.L. 24 del comune di residenza 3 [ revisioni elettorali | | | | ;
i i ; . occasione delle ‘ i i
I i giugno 1994, n. 408 i i ! | i i ‘ ‘
S (N o | N ... N T —————. R I SR, B R S
j ‘Rilascio certificati di i ! i ‘ l j T I | |
iscrizione nelle liste | o : = 8% | | ! i |
: DPR 20 marzo 1967, n. 223 - . i Rilascio del certificat . 2 gg. dalla richiesta ! ! i
P elettorali per raccolta o o ) ! Istanza di parte presentata R A0 99 i ‘ | ! | !
| | T.U. Delle leggi recanti norme il : .. “avista” o tramite J ' (entro 24 ore dalla | | [ sl v | . | |
; firme referendum e | = el i [ dall'interessato o dai promotori i Mg g . B, : I i soli costi di eventuale Segretario . !
V7 > ! | per la disciplina dell'elettorato invio al richiedente no richiesta se per idem come sopra Ufficio sopra indicato  Ricorso al TAR ne ! |
| proposte di legge di ! : i del referendum o della | SR i p : . ' ' spedizione del certificato| Comunale ' i
| forls . | aftivoeperlatenutae la roposta:dl leans | tramite | mezzi . candidature in caso di | 1 i i | J I
/iniziativa popolare e in revisione delle leggi elettorali | Prop 99  consentiti dalla legge | | consutazioni) ! i ' | '
j ‘caso di candidature per ! ' | l i t | | i J
| .. _leoneultazieni S S . I R . A R N ,L___ e I — [ A————— N 4'__ ORI
[ Annlotazr(;m di stato CN:-I[E D'ufficio, solo se prewste —— ! | J . I ‘ !
| |sugr. att o nascita, morte, dall'ordinamento dello stato | /PP S i ! 1 | i I |
I matimonio civile, su comunicazione di altri ge foemua Hilklale | 15 gg. dal ricevimento i i Ricorse al | non ¢i sono costi per il ! Segretario | '
! : N 1 ! B | v . " H |
| 8 ' DPR 3 novembre 2000, n. 396 uffici dello stato civlle, dell'annotazione a | no i dalla richissta | idem come sopra | Ufficio sopra indicato Tribunale Civile ' no Comunale |

Tnbunalr notai, ecc. oppure se
ordlnate dal autonh’-} gludle:-ma»

margine o in calce
all'atto di stato civile !

Pagina 1

cittadino |
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12

13

14

15

16

21

22

" 'Rilascio copia integrale di
'atto di stato civile |

Iscrizione di att di stato |
(civile

r___ — i —————
! Riconoscimento filiazione |

|
|

|

[Celebrazione di

i
|

" T —— RS R
{Rilascio di permesso di
‘sepoltura

t

"Passaporto mortuario per
iestradizione cadavere

|Pubblicazioni di
‘matrimonio

o . - - ym

| DPR 3 novembre 2000, n. 396 ;
i —Art 177 D.gs. 30 giugno | Istanza di parte

| 2003, n, 196

f
| |
| ) | o |

f
|

Istanza/denuncia di parte o

competenti, 0 autorita
giudiziaria (avviso di morte)

i [
1
I

Su Istanza/denuncia di parte o
in base a provvedimento |
autorita giudiziaria

: DPR 3 novembre 2000, n. 396

1
; {
S e e L
Trascnzmne diattidi |
stato civile provenienti da

altrl Comuni o dall'Estero ! | DPR 3 novembre 2000, n. 396 D'ufficio o su istanza di parte !

|
i | e
|DPR 3 novembre 2000, n. 396, Rlchlesta di tras::nz«one F
Legge 25 marzo 1985, n. 121 1 dell'atto da parte del parroco !

(momf che al Concordato)

e

'DPR 3 novembre 2000, . 396.!

d S Istanza di parte per
I Codice C|V|I?.1%rtt. da 106 a pisriolazicie

IDPR 3 novembre 2000, n. 396. Istanza di parte per
i Codice civile: artt. da 93 a 101 prenotazione

Trascnzxone atto di
imatrimonio concordatario

nei 5 gg. dalla celebrazione

matrimenio civile

'DPR 3 novembre 2000, n, 306, ,/Stanza di parte (di norma: |

I limpresa funebre) o d'ufficio |
BP0 sett;érfl}bre 1200, nei casi di cui all'art 50 DPR |

285/90

Rllasmo autorizzazione
itrasporto cadavere

'DPR 3 novembre 2000, n. 306.

DPR 30 settembre 1980, n. Istanza di parte (di norma:

limpresa funebre)

285 |

Autorizzazione alla ' T T T i T 1
cremazione

VEDI NORME REGIONAL/ | . J

FOGLIO 2 | Istanza di parte i

IDPR 3 novembre 2000, n. 396.!
{ DPR 30 settembre 1990, n.

Istanza di parte

285.
"Affidamento urna | i T - 1
.cineraria | " i -
i tastuAlERE ) VEDI! NORME REGIONALI Istanza di parte non prima di i
et shuglmets ! FOGLIO 2 24 ore dal decesso
decesso) I !
'T\f_rmm’ o T C B N
g |
::";;2:32";’” contestuale] ey NORME REGIONAL! | Istanza di parte non prima di '
FOGLIO 2 24 ore dal decesso ‘
"Dispersione delle ceneri ) T T i
VEDI NORME REGIONALI iy |
FOGLIO 2 stanza di parte :

R L
i

s
i

{documento non prima!

~ 7 Rilascio delfa copia T

integrale del “proprio” |
atto di stato civile,

' oppure trascorsi cltre

70 anni dalla

| formazicne dell'atto, j

oppure previa
richiesta motivata da |
un interesse !

5 i
giuridicamente
Ctutalatn

\ DPR 3 novembre 2000, n. 396 richiesta da altri pubbilici uffici | Redazione immediata

i dell'atto di stato cmle

no

|

!
L

|

no

=l

"Redazione dell'atto di|
stato civile, previo

consenso efo |

acquisizione !

consenso mancante

Redazione dell'atto
: mediante trascrizione |
integrale o per
riassunto 1

| Redazione dell'atto |
i mediante trascrizione

integrale

B 1

Celebrazione del
matrimonio con
cerimonia civile e
redazione dell'atto

Redazione del
verbale di
pubblicazione

Compﬂaztone e

rilascio del permesso

non prima di 24 ore |

dal decesso

- Compilazionee }
rilascio !

dell'autorizzazione

non prima di 24 ore |

_dal decesso {
Compilazione e

rilascio
dell'autorizzazione
non prima di 24 ore |

Compilazione e
rilascio del |

|
'di 24 ore dal decesso

Rilascio
dell‘autorizzazione l

Rilascio
dell'autorizzazione

Rilascio
dell'autorizzazione

e

|

[

no

|

8 gg. dal ricevimento
della richiesta

Contestualmente alla
istanza/denuncia

Contestualmente alia
istanza/denuncia

5 dal ricevimento da
altri Comuni;

,per gli atti dall'estero 60

ag (DPR 104!20(}3)

2 gg. Dall'arrivo della
richiesta del parroco

e ——y

}Trmne’ﬁﬁhﬁaf 3049g.;
, dalla richiesta; termine |
| massimo: 180 gg. dalle !

pubblicazioni; appena !

no

no

no J

i.-—daldecesso .

no

‘___.T..__ B l :

no

no

i
™

possibile se In

imminente pericolo di |

vita

i 30 gg. dalia richiesta di !
: parte, salvo un termine !

superiore concordato
coninubendi

Rilascio “a vista”

Rilascio “a vista"

Rilascio “a vista”

5 gg. dalla richiesta

3 gg. dalla richiesta

20 gg. dalla richiesta

R
|

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

idem come sopra

S S

idem come sopra
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i Ufficio sopra indicato
|

I Utficio sopra indicato !

i

! Ufficio sopra indicato
|

= - - ‘ , B SN wEE - ‘
i
| i
i

| | Icosti di riproduzione
! I della copia. Se la copia |

I

I

| ! i ‘
| ot di sorodintone. | |

|

i Ricorso al TAR no € autenticata, anche una} gifnr sﬂ:
i | marca da bollio da euro
i | 16,00 i
i i ! |
I ' | ' i
| | | |
| / ‘ ‘ i
| Ricorso al | Vo ‘ non ci sono costi peril | Segretario |
Tribunale Civile | cittadino | Comunale |
- ‘ g 6 1
Ricorsoal | - | non ci sono costi peril | Segretario ‘
~ Tribunale Civile 1 cittadino ‘ Comunale

i
—
B »
I
I
A

Segretario ’

: ; [ ! ; i
i ; o | Ricorso al non ci sono costi per il r
Utficlo sopra indicato i Tribunale Civile ‘ ne ‘ cittadino ‘ Comunale !
- | g |
! , { .
| Ufficio soora indicato I Ricorso al | non ci sono costi a Segretario |
F P . Tribunale Clvile ‘E f favore del comune Comunale |
I i
‘ | l | Celebrazione nella sala | |
i ‘ Ricorso al H _consiliare: nessun costo.: Segretario I
Ufficio sopra indicato - T i no | Celebrazione "Parco 9
| - Tribunale Civile | Rus Cassiciacum® costi Comunale
‘ 1 } in via di definizione |
]»— t Rt —_ B S -|s -
[ . ‘ | Marca da bolio da € ;
i Ufficio sopra indicato | Trilils (r::rliocahlﬂle | no . 16,00 oltre ad € 0,52 per 'ziﬁ: 3;?2
L J ; l diritti di segreteria ‘
— S R
| | |
| ’ . : [ non ci sono costi per il | Segretario
! Ufficio sopra indicato l Ricorso al TAR | no ! cittadino I Comunsie
| H |
e SN S NS [ | T -
| | | Marca da ballo da euro |
1 Ufficio sopra indicato | Ricorso al TAR i no 16,00 oltre ad auro 0,52 | gﬂjﬁgﬁ i
| | per diritti di segreteria ! |
i | I 1 |
— ____T e e . ee— |__ S e A ' f
]
i ; o e | non ci sono costi per il \ Segretario !
| Ufficio sopra indicato | Ricorso al TAR | no 4 cittading | Comtiiiiala l
s T —— g +, E - j— S jl. N ! pesiatt e i e
i i
i I | | : ; ; ; |
: - ; . non ci sono costi per il Segretario
Ufficio sopra indicato . Ricorso al TAR | no cittadino | Comunale |
: | i |
! R i |r T e T S
l | | | ! .‘
i ; o P * non ci sono costi peril | Segretario |
‘ Ufficio sopra indicato ’ Ricorso al TAR | no r cittadino ‘ Comunale |
—F e e o : - _—l f—— —_— e ——— R — J'- = ———
i i H
| | | !
o o b | non ¢i sono costi per il | Segretario |
Ufficio sopra indicato i Ricorso al TAR | no ! cittadino ‘ Cominata |
e m— ,J[ B e e
] i | =) . I -
i . P i ; i non ¢i sono costi per il | Segretario
I Ufficio sopra indicato | Ricorso al TAR ! : cittadino i Bomtingle
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23

25

27

28

29

30

31

32

* Consegna della targhetta

TAutenticazion! i frma &

[Cancellazione dallAIRE -

 iCancellazione dallAPR -

{Assegnazione o o
inumerazione civica
linterna ed esterna

DPR 30 maggio 1989, n. 223

f
!
|
}
l

‘con il numero civico
‘esterno efo interno
assegnato

- DPR 30 maggio 1989, n. 223

I
i
I
|
!
|
i

jcopia ai sensi del DPR n,
1445/2000

|

"Autenticazione di firma e
-copia e richiesta della
:carta di identita, a
domicilio

| DPR 28 dicembre 2000, n. 445
| e leggi speciali per determinate
! i materie

\

i 1
| i
! T T. —— — 4
‘Autenticazione di firma
'per passaggio di proprieta

‘di beni mabili registrati Art. 7, D.L. 4 luglio 2008, n.

\(automobili, imbarcazioni, | 223

ecc.) i

"Legalizzazione di ‘ ' T

[fotografia |

! i DPR 28 dicembre 2000, n. 445
|

| |

s b

|

Cambio di abitazione
l(interno al comune),
Iriunione e scissione
familiare

DPR 30 maggio 1988, n. 223

| |
| |

|Anagrafe Italiani
Residenti al’Estero - per |

rimpatrio o per  Legge 27 ottobre 1988, n. 470

‘trasferimento allAIRE di .
!altro Cofmuhe DPR 30 maggio 1989, n. 223

\
|
|
!
"Cancellazione dall'AIRE
per irreperibilita presunta |

Legge 27 ottobre 1988, n. 470
DPR 30 maggio 1989, n. 223

IAnagrafe della
'popolazione residente —

'per emigrazione all'estero
pRLEY DPR 30 maggio 1989, n. 223

| |

|

— . : I

F Attribuzione del !
! Istanza di parte o, in 'numero civico esterno
mancanza, d'ufficio ! e,senecessario,

| ancheinterno |

| Consegna della

| Istanza di parte o, in caso di | taighetta, previy

. mancata applicazione, d'ufficio | Heg i3 el
i ' \ pagamentoin |

| tesoreria comunale

- N

Atto di autenticazione:
del funzionario
‘incaricato dal sindaco

Istanza di parte anche verbale

*3 ;
— e e
‘ ! Atio di autenticazione |
' del funzionario
'incaricato dal sindaco;
. effettuato a domicilio !
| del richiedente — per |
| la C.L: raccolta della
! |firma e identificazione:
| delrichiedente |

Istanza di parte motivata da
impedimenti di salute ritenuti
i legittimi

|
S |
!

R
i

i | Atto di autenticazione
| Istanza di parte anche verbale | del funzionario
! incaricato dal sindaco|

Istanza di parte anche verbale Legalizzazione della
| presentata personalmente | fotografia

Provvedimento di
accoglimento
dell'istanza o, in
mancanza dei
requisiti: rigetto
immediato per
irricevibilita o,
| annullamento previo :

___Ppreawise
1 Provvedimento di
accoglimento
! | dellistanza o, in
| mancanza dei
Istanza di parte requisiti: rigetto
I | immediato per ‘
: irricevibilitao, |
- annullamento previo
preavviso

Istanza di parte presentata

| personalmente o tramite: PEC,

mail, fax, servizio postale o, in !
mancanza, d'ufficio

i ] i
| | !
| |

i Istanza dell'ufficio consolare o ' Provvedimento di

|
| d'ufficio . cancellazione |
]
) |
Lo ! |
i ! |
; i
f : !
|
: . Provvedimento di
Istanza di parte o d'ufficio | 5
® | cancellazione
|
|
SIS T |

no

no

no

no

R .

no

e -  RE =,
|
|

PRSI

30 gg. dalla richiesta

90 gg. dalia richiesta

i
|
[
!

Autenticazione della i

firma: a vista. I

| Autenticazione di copia:

| avista fino a due fogli |

| (8 facciate); 5 gg. per
oltre i due fogli

A - i

| 10 gg. dalla richiesta

Rilascio “a vista”

S S S

no

no

no

no

Accoglimento
deli'istanza: 2 gg. dalla
richiesta (di legge),

. salve irricevibilita o, in
! mancanza, silenzio
! assenso al 45° giorno
| dalla richiesta, salvo

preavviso di rigetto

Accoglimente I
dellistanza: 2 gg. dalla !
richiesta (di legge),

| salvo irricevibilita o, in

' mancanza, silenzio

| assenso al 45° giorno

i dalla richiesta i
|

Provvedimento
negativo: non ha
termine massimo,
bensi, condizioni e
i termini minimi di legge |

Accoglimento .

l dell'istanza: 2 gg. dalla :
richiesta (di legge),

' salvo irricevibilita o, in
mancanza, silenzio

I assenso al 45° giorno
dalla richiesta, salvo

' preawviso di rigetto R
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come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

Ufficio sopra indicato

Ufficio sopra indicato

| Ufficio sopra indicato |

| Ufficio sopra indicato

‘ Ufficio sopra indicato |

Ufficio sopra indicato

Ufficio sopra indicato :

Ufficio sopra indicato .

Ricorso al TAR no
| |
I
| 1
%
|
| Ricorsoal TAR | no
|
i
| ]
| |
.i_____ R
5 !
[ Ricorso al TAR no
’ i
i |
|
|
1
i i
|
i Ricorsoal TAR - no
| |
|
| |
i |
i |
fromse
' Ricorso al TAR | no
F E
N s _
|
| Ricorso al TAR | no

...T_,,,
i |

'Ricorso al Prefetto!
efo al Tribunale | no

civile i

I

I Ricorso al Prefetto
e/o al Tribunale : no
| civile |

! |
el
| |
I !
: Ricorso al Prefetto!

e/o al Tribunale | no
‘ civile

e

i
f
Ricorso al Prefetto|
. efo al Tribunale no
civile |

i
-4
|

-

|

! non ci sono costi per il

UL - W

per il cittadino che
provvede }
autonomamente ad
acquistare e applicare laj
targhetta non ci sono
spese a favore del

costo della targhetta con

il numero civico In caso

di applicazione da parte !

del comune, al cittadino '

saranno imputati anche i
costi relativi

Per ogni autentica e per |
ogni foglio: marca da

! bollo da € 16,00 oltre ad

€ 0,52 per diritti di
segreteria, salvo uso

Per ogni autentica e per
ogni foglio: marca da J
bollo da € 16,00 oltre ad
€ 0,52 per diritti di
segreteria, salvo uso
esente per legge ‘

Per ogni autentica e r.)e:r
ogni foglio: marca da |
bollo da € 16,00 oltre ad |
€ 0,52 per diritti di
segreteria

non ci sono costi per il f
cittadino |

cittadino

!
non ci sono costi per il
cittadino

non ci sono costi per il |
cittadino

S

. non ci sono costi peril

cittadino

_______ )

|
|
!
esente per legge |

|
f-

|
R e s

|

|

i

Segretario

Comunale

Segretario

Comunale |

i
Segretario I
I

Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale
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33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

|
|
e

"Cancellazione dallAPR — i
Anagrafe della ‘
popolazione residente —
per irreperibilita

‘Cancellazione dallAPR
.del cittadino straniero per
omesso rinnovo del
permesso di soggiorno

|
|
1
|
\Denom inazione aree di
|circolazione
|
]
1

‘Iscrizione all'APR — ‘
1Anagrafe della
ipopolazione residente

| |

Iscnzmne anagrafica neIIo
schedario della
pomlazsone temporanea |

'Iscnzmne allAIRE —

IAnagrafe Italiani residenti

al’Estero l
|
|

\
N

Iscnzmne allAIRE — I
|Anagrafe Italiani residenti |
|all'Estero — per

trasferimento dall'AIRE di
‘altro comune !

1 ‘

'Riascio Garla didenis |

F“ r TPy Rk T
“Nulla osta” al rilascio di

‘carta di identita a cnttadml
reS|dent| ma
ltemporaneamente
{dimoranti altrove I

Rilascio certificati ed

-estratti di Stato Civile,
‘Anagrafe, Elettorale, leva |
militare: con ritiro allo
sportello

DPR 30 maggio 1989, n. 223 |

! DPR 30 maggio 1989, n. 223

| Regio decreto 18 giugno 1931,

. 21 novembre 1967, n. 1185 —

| 21 novembre 1967, n. 1185 —

-
|-

DPR 30 maggio 1989, n. 223 l D'ufficio o su istanza di parte

\

DPR 30 maggio 1989, n. 223

| Su istanza di parte presentata,
I dopo almeno 4 mesi di dimora |

nel comune, personalmente o
‘tramite: PEC, mail, fax, servizio! rigetto per mancanza

DPR 30 maggio 1989, n. 223

Legge 27 ottobre 1988, n. 470.

DPR 30 maggio 1989, n. 223.
Circolare del Ministero I
dell'interno n. 9 del 27 aprile !
2012, all, 2 T

Legge 27 ottobre 1988, n. 470. |

Circolare del Ministero
dellinterno n. 9 del 27 aprile |
2012, all, 2 i

n. 773 - Regio decreto 6
maggio 1940, n. 635 ~ Legge |

DPR 6 agosto 1974, n. 649 |

Reglo decretu 18 glugno 1931 !
n. 773 - Regio decrelo 6 |
maggio 1840, n. 635 - Legge

DPR 6 agosto 1974, n. 649

1
|
DPR 3 novembre 2000, n. 396 |
- DPR 30 maggio 1989, n. 223

_ -DPR 20 marzo 1967, n. 223 |

D'ufficio, anche su
segnalazione di parte

D'ufficio

i Su istanza di parte presentata |
i personalmente o tramite: PEC, |
mail, fax, servizio postale o, in |

mancanza, d'ufficio

postale

' Su istanza di parte presentata
- personalmente o tramite: PEC,

mail, fax, servizio postale,
confermata dall'ufficio

consolare; oppure, su richiesta |
diretta dell'ufficio consolare

Su istanza di parte presentata |
‘ DPR 30 maggio 1989, n. 223, .personalmen!eotramne PEC, [

mail, fax, servizio postale,
confermata dall‘ufficio

Su istanza di parte, anche
verbale, presentata

! personalmente dal richiedente !

D'ufficio, su richiesta del

Su istanza di parte, anche
verbale

Provvedimento di |
!
i cancellazione |

 SERSEREA

Provvedimento di ‘
cancellazione |

e _
Dellbera della Glunta i
;comunale a seguito di'

| proposta della

| Commissione

i Toponomastica

' Prowedimento di

i accoglimento

I dell'istanza o, in
mancanza dei

requisiti: rigetto
immediato per

| irricevibilita o,

| annullamento previo

Dreavvisg

I
[
!
|
|

Provvedimento di
accoglimento
dellistanza salvo

dei requisiti

accoglimento
dellistanza salvo
rigetto per mancanza J
dei requisiti

|
Provvedimento di |
|

i
accoglimento J
dell'istanza salvo !

|

rigetto per mancanza
| consolare; oppure, su rlchlesta' 9 p
dlretta dell'ufficio consoiare

dei requisiti

i~

i
- Rilascio della carta di I
: identita, valida o non
valida per I'espatrio '

|

! Invio del “nulla osta” i

| comune di dimora temporanea al comune richiedente’

. Rilascio del certificato

]
|
Provvedimento di T

ne

no

no

no

no

no

no

no

Provvedimento
negativo: non ha
termine massimo, J
bensi, condizioni e
termini minimi di legge: |
di norma, non prima di
1 un anno di accertata |
_irreperibilita l
Provvedimento
| negativo: non ha |
termine massimo, !
bensi, condizionie |
termini minimi di legge:
dopo sei mesi dalla
{ scadenza del permesso
pid 30 giomi dal
preavviso |

i
i 90 gg. dalla richiesta |

Accoglimento i
dell'istanza: 2 gg. dalla
richiesta (di legge),
| salvo irricevibilita o, in |
mancanza, silenzio

assenso al 45° giorno i
| dallarichiesta, salvo |

| preawviso di rigetto !

f‘ 3
1
I

i
|

! 30 gg. dalla richiesta [
i |

et

Entro2gg. dalla |
richiesta del Consolato
litaliano all'estero o clallal

conferma, sempre da !
F parte del Consolato, |
della richiesta di parte r

i Entro 2 gg. dalla |

§ richiesta del Consolato

litaliano allestero o dalla
conferma, sempre da

J parte del Consolato,
della richiesta di parte

! . v s . !

| 2 giorni dalla richiesta 0|

-dal ricevimento del nulla:
osta, se necessario

e —————— .}

| Rilascio entrio 24 ore
dalla richiesta |

come Sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come scpra

Pagina 4

E Ufficio sopra indicato

|

| Ufficio sopra indicato

o

‘1 Ufficio sopra indicato

f ;

i Ufficio sopra indicato |

|

I
| Ufficio sopra indicato

Ufficio sopra indicato

Ufficio sopra indicato

. Ufficio sopra indicato

I
i Ricorso al Prefetto,
efo al Tribunale | no
civile

' Ricorso al Prefetto|
efo al Tribunale no
civile ‘

Ricorso al TAR | no

Ricorso al Prefetto;

elo al Tribunale | no
J civile '
|
i Ricorso al Prefe.-ttoJ
| efoal Tribunale | no
civile i
i Ricorso al Prafeﬂc‘
| e/o al Tribunale i no
civile
| Ricorso al Prefetto
e/o al Tribunale no
| civile i
I !
= T —
-y I
| Ricorsoal TAR | no
i
IR S
i [}
| |
i Ricorso al TAR i no
j l§
i
\ |
| Ricorsoal TAR. |
Per i certificati 5

‘anagrafici anche al
Prefetto

|

i non ci sono costi per il

non ci sono costi peril |
cittadino

cittadino

i non ci sono costi per il

|
|

|
i

. non ¢i sono costi peril

|
]
|

i
|

S
|
|

J Euro 5,42 (5,16 + 0,26)

|

cittadino

|
e

non ci sono costi per il i
cittadino

|
|
i
i

cittadino

|
e

i non ¢i sono costi per il

cittadino |
I
= 1

non ci sono costi per il |
cittadino [

per diritti di segreteria |

nen ci sono costi per il :
cittadino i

—— e —

Per i certificati anagraﬁm
" elettorali e leva militare:

marca da bolloda€ |

16,00 oltre ad € 0,52 per
| diritti di segreteria, salvo’

uso esente per legge. |
Per i certificati e gli ‘

estratti dello stato civile !

' non ci sono costi per il

cittadino

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Comunale

Segretario
Cormunale

Segretario
Comunale

RSO PRRYY  S
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o ﬁ@ao—;e_niﬁcaﬁ ed
estratti di Stato Civile,

i

|
Anagrafe, Elettorale, leva ' DPR 3 novembre 2000, n. 396,

militare: con richiesta di
invio al mittente

43

" Rilascic certificati
anagrafici originari efo
\storici con ricerca
d’archivio

'Rilascio informazioni (non| T T

‘certificati) desunte dalla
‘banca dati anagrafica, di
stato civile, elettorale e
leva, anche ai fini della
iverifica delle
‘autocertificazioni

45

Tﬁiiaséfé del certificato berq ‘

Pespatrio dei minori di
anni 15

Rilascio liste eiét‘!oréli,
| : B :
ielenchi anagrafici, altri
| - N
elenchi nominativi

'ﬁiTaécioﬁstai}stiéhé varie
48 I
T [Variazfoni?a-gféﬁcﬁé

'AIRE - Anagrafe ltaliani

49 residenti al'Estero — a

seguito di comunicazioni

consolari

iVariazioni anagrafiche a
|seguito di nascita, morte,
| matrimonio, divorzio,
50 fcambin di professione,
titolo di studio, rettifica
sesso
[Richiesta di rettifica di
|generalita da parte dei
‘cittadini stranieri

* "Attestazione di regolarita |

i~ DPR 30 maggio 1989, n. 223§tramite: PEC, mail, fax, servizio

i - DPR 20 marzo 1967, n. 223 |

i
|
\

: DPR 3 novembre 2000, n. 396

\{

T g

Su istanza di parte presentata '

postale

l
PRI P S
|

Invio del certificato
con la modalita
richiesta o comunque
quella meno costosa |

no

Rilascio o invie del

'~ DPR 30 maggio 1989, n. 223! Su istanza di parte presentataﬁ certificato con la

i- DPR 20 marzo 1967, n. 223 — personalmente o tramite: PEC,| modalita richiesta o |

! Legge 8 giugno 1962, n. 604, |
I' Tab. D, art. 6-bis

! DPR 3 novembre 2000, n. 396

;- DPR 30 maggio 1989, n. 223
|- DPR 20 marzo 1967, n. 223 -

| DPR 28 dicembre 2000, n. 445
Accordo europeo del 13
| dicembre 1957 (G.U. 20
i febbraio 1989, n. 42) ~

Circolare del Ministero

. dellinterno, n. 16 del 31 |
i maggio 2010 |

IDPR3 novembr?!%flﬁO, n. BQST

|~ DPR 30 maggio 198, n. 2231
{- DPR 20 marzo 1967, n. 223 -

'DPR 28 dicembre 2000, n. 445 |stanza di parte, o d'ufficio per

- D.Igs. 30 giugno 2003, n. 196

- D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 i

. (CAD) Delibera C.C. n. 8 del J
12.2.2008

T DPR 3 novembre 2000, n. ﬁéT

|

DPR 30 maggio 1989, n. 223!

!_ DPR 20 marzo 1967, n. 223 — Istanza di parte, o d'ufficio per .

' DPR 28 dicembre 2000, n. 445

i
" Legge 27 ottobre 1988, n. 470 |
DPR 30 maggio 1989, n. 223 !

= Disposizioni ISTAT |

mail, fax, servizio postale

J

Su istanza di parte presentata |
personalmente o tramite; PEC,J

mail, fax, servizio postale

disposizione di legge

disposizione di legge

Istanza dell'ufficio consolari

1

SEC, [ PR

' Istanza di parte anche verbale |
presentata personalmente

e

|

,[ ‘ Istanza di parte o d'ufficio su
! DPR 30 maggio 1989, n. 223 ! comunicazione deil'ufficio dello

| i
i DPR 30 maggio 1989, n. 223 _r
Legge 31 maggio 1995, n. 218

di soggiorno per i cittadini | |

,dell'Unione Europea

52 |

Attestazione di soggiorno |

( i

. Direttiva della Commissione |
i Europea 2004/38/CE - D.Igs. 6|
‘ febbraio 2007, n. 30

|
i
]

permanente per i cittadini i

dell'Unione Europea
53

Direttiva della Commissicne
Europea 2004/38/CE - D.Igs. 6
febbraio 2007, n. 30 i

e

stato civile

Istanza di parte

Istanza di parte

Istanza di parte

+

| Estrazione dei dati e |

: aggiomnamento della *

no
comunque quella
meno costosa

|
B I
l
Rilascio o invio
dellinformativa con la:
medalita richiesta o
comungue quella
meno costosa

i
|
foe e i =
Rilascio del certificato
che deve essere
validato dal

Commissariato di '
P.S.

no

|
\
1

rilascio dell'elenco !
1]

anche tramite invio al no

| recapito indicato dal |

richiedente ’

Estrazione e rilascio
dei dati anche tramite |
invio al recapito

indicato dal

____richiedente

no

variazione e

Provvedimento di i
! no

aggiornamento della

banca dati AIRE

LR
|

Provvedimento di
variazione e
aggiomamento della I
banca dati APR |
I

no

Provvedimento di |
variazione e
no

banca dati APR

Accertamento dei J
requisiti e rilascio |

dell'attestazione. In ! o

| requisiti, rifiuto scritto

mancanza dei I
i
e motivato ‘
|
Accertamento dei
requisiti e rilascio
dell'attestazione. In
mancanza dei
requisiti, rifiuto scritto
e motivato i

no

Richlesta contestuale

10 gg. dal ricevimento f
i della richiesta |

45 gg. dal ricevimento r
della richiesta

J
Per informazioni relative;
! a posizioni attive e |
! presenti nella banca
dati: 5 giomi. Per
informazioni desunte dai
atti pregressi

i
—‘# (archiviati): 45 giorni |‘
R S TIA A Pt ie% ' A R

| |
. 1 giorno dalla richiesta |
| |
| !

|

30 gg. dal ricevimento
della richiesta |

i 30 gg. dal ricevimento
, della richiesta

’ 2 gg. dalf'arrivo della
richiesta del Consolato .

2 gg. dal ricevimento |
| della richiesta

o -

! |
10 gg. dal ricevimento I
i della richiesta

| P

| allscrizione anagrafica:|
10 gg. dalla conclusione!
del procedimento

istruttorio successive |

i alliscrizione. Richiesta !
non contestuale all'iscr. !

anag.: 30 giomi dalla
I presentazione della |
| richiesta

30 giorni dalla
presentazione della
| richiesta (di legge)

Pagina 5

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

Come sopra

. Ufficio sopra indicato

| Ufficio sopra indicato |

—l

i Ufficio sopra indicato

! Ufficio sopra indicato

Ricorso al TAR.

; g Per i certificati |
Ufficio sopra indicato {anagrafici anche ali

Prefetto i

Ricorso al TAR. !
Per i certificati !
5 |
agrafici anche al
Prefetto

Ufficio sopra indicato ian
| i
‘ J
\ r
|

R R

Ricorso al TAR.
; Per le informazioni!
| anagrafiche anche
| alPrefetto i

J

!

_...,,,]l S —_—
|

| Ricorso al TAR

l f

—t

Ricorso al TAR |

Ufficio sopra indicato | Ricorso al TAR [

S

| Ricorso al TAR. In
Ufficio sopra indicato | materia anagrafical
" anche al Prefetto |

| Ricorso al TAR. In|

Ufficio sopra indicato ' materia anagrafica’
| anche al Prefetto |

! |

i o
Ricorso al TAR '

Ufficio sopra indicato elo al Prefetto |

i e i

SRS &

i

|
| |
i Ricorso al

Ufficio sopra indicato Tribunale Civiie |

Ricorso al
Tribunale civile |

| |
L
|

L

no

no

no

no

no

no

no

no

no

no

no

*Oltre alfimposta di bollo |
: e ai diritti segreteria (se

! dovuti) il richiedente Segretario
J; dovra corrispondere gli I Comunale
eventuali costi di
] spedizione
i Oltre all'imposta di bollo
(se dovuta) il richiedente,
dovra pagare diritti |
»seg_reteng pe.r €5,16 pe‘ru Segretario
togni nominativo (la meta
. ; s Comunale
. se il certificato & esente ;
; da bollo), oltre agli “
eventualicostidi
spedizione :
SR
!
f Non ci sono costi peri |
richiedenti, salvo { Segretario
! eventuali costi di Comunale
spedizione |
| |
s - [ )
| . .
| non ci sono costi peril | Segretario
cittadino Comunale
i
; e —
!
jl costi di riproduzione dei’
i documenti, anche su 1 y
| T Segretario
| formato digitale sono ! oA
| pubblicati sul sito del |
comune I
L B
! Non ci sono costi per i i
i richiedenti, salvo Segretario
i eventuali costi di Comunale
spedizione
_[L B R
Non ci sono costi per il Segretario
i cittadino l Comunale
- _ s S
i Non ci sono costi per il | Segretario
; cittadino i Comunale
| |
1
: Non ci sono costi per il Segretario
{ cittadino | Comunale
A S S
i
{ 2 marche da bollo da €
16,00 (una sola in caso !
!dl |stanza'yerbale). di cui! Segretario
una per l'istanza e una i Comunale
.per l'attestazione oltre ad|
| € 0,52 per diritti di
segreteria
L
;2 marche da bollo da €
16,00, di cui una per
I'istanza e una per Segretario
| 'attestazione oltre ad € ! Comunale

0,52 per diritti di !
segreteria

|
|
‘.._
|
|

|
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Verbale di giuramento e
‘trascrizione del decreto di

[concessione o
{conferimento della
\cittadinanza italiana

iRiconoscimento della
cittadinanza italiana jure
‘sanguinis

i

{Acquisto delia

\cittadinanza italiana entro

{un anno dalla maggiore
‘eta, o, in ogni tempo, in

caso di mancata ricezione!

.della comunicazione di
‘cui all'art 33 del D.L. 21
:giugno 2013, n. 69

" Tenuta e aggiomamento |

liste di leva

s

| Legge 5 febbraio 1992, n. 91 -
Art. 33 del D.L.. 21 giugno
2013, n. 69

DPR 14 febbraio 1964, n. 237 ;
legge 31 maggio 1975, n. 191;
legge 23 agosto 2004, n. 226;
D Igs 66/2010

i Istanza di parte a seguito della
! Legge 5 febbraio 1992, n. 91 | ricezione d'ufficio del decreto

dalla Prefettura

Legge 5 febbraio 1995, n. 91 5 i
Circolare del Ministero
\dellinterno del 8 aprile 1991, n.:

Istanza di parte

Istanza di parte

D'ufficio su comunicazione

dell'ufficio anagrafe

|

|
e
|

|  Ricevimento del
giuramento e
frascrizione sull'atto di
cittadinanza del
decreto di
concessione o
conferimento della

|
|
1
|
|
|
|

_| cittadinanza italiana |

I Provvedimento del |
| sindaco

; riconoscimento della
i cittadinanza

Trascrizione nel
registro di

| Cittadinanza dell'esito

| dell'accertamento del

Sindaco

| ¢
| |

i
i
1

' compilazione liste di !
i leva, trasmissione al
| Centro Documentale |
| del Distretto
[ competente per
1 territorio

|

no

no

no

no

. 30 gg. dal ricevimento |

]
1

Sei mesi dalla notifica
del decreto (di legge)

della richiesta

30 gg. dal ricevimento |

della richiesta

termini di legge - 1
gennaio - pubblicazione
manifesto - 10 aprile
compilazione lista

|

come sopra

come sopra

come sopra

come sopra

Pagina 6

Ufficio sopra indicato !

Ufficio sopra indicato

Ufficio sopra indicato

ufficio sopra indicato

———

Ricorso al TAR

Ricorso al TAR

Ricorso al TAR

i

t-

|
1

ricorso al TAR -
ricorso avverso le ’

decisioni del
Consiglio di leva
direttamente al
Ministero della
Difesa

no

no

no

no

|
l l Segretario [
Comunale I

N S |

Segretario
| i Comunale

pm—— oy

. T o v
| | |
| | [
! 200 euro a favore dello I Segretario I

Stato | Comunale

Lo
| | x

] 1
| Non ci sono cesti per il '

Segretario |
cittadino I

Comunale

I
i
|
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